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欢迎

欢迎使用《东南大学党组织与党员管理信息系统》。

系统基本配置

在启动系统前，请您确认主机的软硬件配置是否符合要求。
系统基本配置要求：
· 硬件：

· 操作系统：Microsoft Windows 2000、XP、Vista。

· 网页浏览器：Internet Explorer 6.0以上。

· 分辨率：1024*768 以上 

1、 启动系统
1.  登录
方法一：通过信息门户登陆组织系统主要分三步，具体步骤如下：

步骤一，用户登录步骤：进入东南大学信息门户网站后，操作如图所示：
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步骤二：点击上图‘登录’按钮后，进入以下页面。按图示操作：
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步骤三：下图为东南大学组织管理信息系统的管理页面：
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方法二：通过信息门户登陆组织系统主要分三步，具体步骤如下：

步骤一，进入东南大学党委组织部网站后，点击【管理服务】进入，操作如图所示：
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步骤二：输入用户名及密码,点击下图‘登录’按钮后，进入以下页面。按图示操作：
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2.  角色介绍

根据用户职能，系统为用户分配了不同的角色。用户角色不同，可使用的操作权限就不同。
	人员类别
	功能菜单
	具体内容
	备注

	系统管理员
	
	负责组织管理信息系统的授权，用户组的设定，系统的配置，以及菜单的分配管理
	

	组织部部长
	党组织变更
	基层党委发生变更(新增，撤销，更名，合并)申请时，对发出的申请进行审核，查询及导出
变更信息的查询、导出
	

	
	党员信息查询
	党员信息的查询、导出
	

	
	日常维护
	党员信息日常维护的申请审核信息查询、导出
	

	
	增加删除党员
	增加删除党员的审核审核信息查询、导出
	

	
	申请入党
	申请入党人员信息查询、导出
	

	
	确定积极分子
	入党积极分子申请审核信息查询、导出
	

	
	确定发展对象
	发展对象申请审核信息查询、导出
	

	
	发展对象材料预审
	发展对象材料预审申请审核信息查询、导出
	

	
	领取入党志愿书
	领取入党志愿书申请审核信息查询、导出
	

	
	接收预备党员
	接收预备党员申请审核信息查询、导出
	

	
	预备党员转正及处理
	预备党员转正及处理申请审核信息查询、导出
	

	
	转接查询
	转接历史信息查询、导出
	

	
	转入学校
	转入学校申请审核信息查询、导出
	

	
	转出学校
	转出学校申请审核信息查询、导出
	

	
	校内转移(转出)
	校内转移(转出)申请审核信息查询、导出
	

	
	校内转移(转入)
	校内转移(转入)申请审核信息查询、导出
	

	
	流出党员
	流出党员申请审核信息查询、导出
	

	
	出国境党员
	党员出国境、党员回国申请审核信息查询、导出
	

	
	党员减少
	党员减少申请审核信息查询、导出
	

	组织管理员/党建管理员
	组织信息
	基层党委、基层党支部信息查询（包含下属的相关党员信息的统计）、导出

党支部相关信息的维护
	

	
	联系方式
	各基层党委的联系方式的维护及查询、导出
	

	
	委员信息
	基层党务秘书信息的维护

除基层党务秘书之外的其他党委委员信息的查询及手机号码的维护

基层党支部委员信息的查询

基层党委委员、党支部委员信息的报表打印
	

	
	组织人事对应关系
	维护党组织机构与人事机构的对应关系
	

	
	支部类型信息
	支部类型信息的维护
	

	
	支部组成特点信息
	支部组成特点信息的维护
	

	
	党组织委员类别信息
	党组织委员类别信息的维护
	

	
	党组织变更
	对基层党委发出变更(新增，撤销，更名，合并)申请

已经发出的申请但未经审核的信息进行撤销

变更信息的查询、导出
	

	
	党员信息查询
	党员信息的查询、导出
	

	
	日常维护
	党员信息日常维护的申请审核信息查询、导出
	

	
	系统校核
	系统自动校核相关错误项信息查询、导出
	

	
	增加删除党员
	增加删除党员申请记录的审核功能 

增加删除党员申请审核信息的查询
	

	
	申请入党
	申请入党人员信息查询、导出
	

	
	确定积极分子
	入党积极分子申请审核信息查询、导出
	

	
	确定发展对象
	发展对象申请审核信息查询、导出
	

	
	发展对象材料预审
	发展对象材料预审申请审核信息查询、导出
	

	
	领取入党志愿书
	领取入党志愿书申请记录的审核功能

领取入党志愿书申请审核信息查询、导出
	

	
	接收预备党员
	接收预备党员申请记录的审核功能

接收预备党员申请审核信息查询、导出
	

	
	预备党员转正及处理
	预备党员转正及处理申请记录的审核功能

预备党员转正及处理申请审核信息查询、导出
	

	
	转接查询
	对应相关模块最近一次转接信息进行回退的操作

转接历史、回退历史信息查询、导出
	

	
	转入学校
	转入学校申请记录的审核功能

转入学校申请审核信息查询、导出
	

	
	转出学校
	转出学校申请记录的审核功能

转出学校申请审核信息查询、导出
	

	
	校内转移(转出)
	校内转移(转出)申请记录的审核功能

校内转移(转出)申请审核信息查询、导出
	

	
	校内转移(转入)
	校内转移(转入)申请审核信息查询、导出
	

	
	流出党员
	流出党员申请审核信息查询、导出
	

	
	出国境党员
	党员出国境、党员回国申请审核信息查询、导出
	

	
	党员减少
	党员减少申请审核信息查询、导出
	

	
	组织关系介绍信
	介绍信标识的生成；选择打印及全部打印的功能；对介绍信记录进行归档以及对归档的记录进行作废的功能
	

	
	党员证明信
	维护党员证明信信息、打印的功能
	

	
	直录党内统计设置
	直录党内统计的批次，发布及终止发布的设置
	只能有一个正在发布的批次

	
	直录党内统计进度查询
	正在进行中的直录统计批次的进度查询
	

	
	直录党内统计报表查询
	相关批次下相关统计报表的信息查询
	

	
	党员代码管理
	党员管理中涉及的代码库的维护功能
	

	
	业务数据监控
	相关业务数据的情况监控
	

	基层党委书记
	党组织变更
	基层党支部发生变更(新增，撤销，更名，合并)申请时，对发出的申请进行审核，查询及导出

变更信息的查询、导出
	

	
	党员信息查询
	党员信息的查询、导出
	

	
	日常维护
	党员信息日常维护申请记录的审核功能

党员信息日常维护的申请审核信息查询、导出
	

	
	增加删除党员
	增加删除党员申请记录的审核功能 

增加删除党员申请审核信息的查询
	

	
	申请入党
	申请入党人员信息查询、导出
	

	
	确定积极分子
	确定积极分子申请记录的审核功能

入党积极分子申请审核信息查询、导出
	

	
	确定发展对象
	发展对象审核记录的审核功能

发展对象申请审核信息查询、导出
	

	
	发展对象材料预审
	发展对象材料预审申请记录的审核功能

发展对象材料预审申请审核信息查询、导出
	

	
	领取入党志愿书
	领取入党志愿书申请记录的审核功能

领取入党志愿书申请审核信息查询、导出
	

	
	接收预备党员
	接收预备党员申请记录的审核功能

接收预备党员申请审核信息查询、导出
	

	
	预备党员转正及处理
	预备党员转正及处理申请记录的审核功能

预备党员转正及处理申请审核信息查询、导出
	

	
	转接查询
	转接历史信息查询、导出
	

	
	转入学校
	转入学校申请记录的审核功能

转入学校申请审核信息查询、导出
	

	
	转出学校
	转出学校申请记录的审核功能

转出学校申请审核信息查询、导出
	

	
	校内转移(转出)
	校内转移(转出)申请记录的审核功能

校内转移(转出)申请审核信息查询、导出
	

	
	校内转移(转入)
	校内转移(转入)申请记录的审核功能

校内转移(转入)申请审核信息查询、导出
	

	
	流出党员
	流出党员申请记录的审核功能

流出党员申请审核信息查询、导出
	

	
	出国境党员
	出国境党员申请记录的审核功能

党员出国境、党员回国申请审核信息查询、导出
	

	
	党员减少
	党员减少申请记录的审核功能
党员减少申请审核信息查询、导出
	

	基层党务秘书
	组织信息
	基层党委、基层党支部信息查询（包含下属的相关党员信息的统计）、导出

党支部相关信息的维护
	

	
	联系方式
	基层党委的相关联系方式维护
	

	
	委员信息
	可以维护基层党委下的党委委员的信息
可以维护所有基层党支部的所有委员的信息

委员信息的查询
	

	
	党组织变更
	对基层党支部发出变更(新增，撤销，更名，合并)申请

已经发出的申请但未经审核的信息进行撤销

变更信息的查询、导出
	

	
	党员信息查询
	党员信息的查询、导出
	

	
	日常维护
	党员信息日常维护的发出申请的功能

党员信息日常维护申请记录的审核功能

党员信息日常维护的申请审核信息查询、导出
	

	
	系统校核
	系统自动校核相关错误项信息查询、导出
	

	
	增加删除党员
	增加删除党员的发出申请功能

增加删除党员申请记录的审核功能 

增加删除党员申请审核信息的查询
	

	
	申请入党
	发出申请入党的申请请求

申请入党人员信息查询、导出
	

	
	确定积极分子
	确定积极分子的发出申请功能

确定积极分子申请记录的审核功能

入党积极分子申请审核信息查询、导出
	

	
	确定发展对象
	确定发展对象的发出申请功能

发展对象审核记录的审核功能

发展对象申请审核信息查询、导出
	

	
	发展对象材料预审
	发展对象材料预审的发出申请功能

发展对象材料预审申请记录的审核功能

发展对象材料预审申请审核信息查询、导出
	

	
	领取入党志愿书
	领取入党志愿书的发出申请功能

领取入党志愿书申请记录的审核功能

领取入党志愿书申请审核信息查询、导出
	

	
	接收预备党员
	接收预备党员的发出申请功能

接收预备党员申请记录的审核功能

接收预备党员申请审核信息查询、导出
	

	
	预备党员转正及处理
	预备党员转正及处理的发出申请功能

预备党员转正及处理申请记录的审核功能

预备党员转正及处理申请审核信息查询、导出
	

	
	转接查询
	转接历史信息查询、导出
	

	
	转入学校
	转入学校的发出申请功能
转入学校申请审核信息查询、导出
	

	
	转出学校
	转出学校的发出申请功能

转出学校申请记录的审核功能

转出学校申请审核信息查询、导出
	

	
	校内转移(转出)
	校内转移(转出)的发出申请功能
校内转移(转出)申请记录的审核功能

校内转移(转出)申请审核信息查询、导出
	

	
	校内转移(转入)
	校内转移(转入)的发出申请功能
校内转移(转入)申请审核信息查询、导出
	

	
	流出党员
	流出党员的发出申请功能

流出党员申请记录的审核功能

流出党员申请审核信息查询、导出
	

	
	出国境党员
	党员出国境、党员回国的发出申请功能

党员出国境、党员回国申请记录的审核功能

党员出国境、党员回国申请审核信息查询、导出
	

	
	党员减少
	党员减少的发出申请功能

党员减少申请记录的审核功能

党员减少申请审核信息查询、导出
	

	党支部书记
	组织信息
	党支部相关信息的维护
	

	
	委员信息
	可以维护除党支部书记以外的基层党支部的所有委员的信息
	


	
	党员信息查询
	党员信息的查询、导出
	

	
	日常维护
	党员信息日常维护的发出申请功能
党员信息日常维护的申请审核信息查询、导出
	

	
	系统校核
	系统自动校核相关错误项信息查询、导出
	

	
	增加删除党员
	增加删除党员的发出申请功能 

增加删除党员申请审核信息的查询
	

	
	申请入党
	发出申请入党的申请请求

申请入党人员信息查询、导出
	

	
	确定积极分子
	确定积极分子的发出申请功能

入党积极分子申请审核信息查询、导出
	

	
	确定发展对象
	确定发展对象的发出申请功能

发展对象申请审核信息查询、导出
	

	
	发展对象材料预审
	发展对象材料预审的发出申请功能

发展对象材料预审申请审核信息查询、导出
	

	
	领取入党志愿书
	领取入党志愿书的发出申请功能

领取入党志愿书申请审核信息查询、导出
	

	
	接收预备党员
	接收预备党员的发出申请功能

接收预备党员申请审核信息查询、导出
	

	
	预备党员转正及处理
	预备党员转正及处理的发出申请功能

预备党员转正及处理申请审核信息查询、导出
	

	
	转接查询
	转接历史信息查询、导出
	

	
	转出学校
	转出学校的发出申请功能

转出学校申请审核信息查询、导出
	

	
	校内转移(转出)
	校内转移(转出)的发出申请功能

校内转移(转出)申请审核信息查询、导出
	

	
	流出党员
	流出党员的发出申请功能

流出党员申请审核信息查询、导出
	

	
	出国境党员
	党员出国境、党员回国的发出申请功能

党员出国境、党员回国申请审核信息查询、导出
	

	
	党员减少
	党员减少的发出申请功能

党员减少申请审核信息查询、导出
	

	学生线人员
	党员信息查询
	党员信息的查询、导出
	

	
	日常维护
	党员信息日常维护的申请审核信息查询、导出
	

	
	增加删除党员
	增加删除党员申请审核信息的查询
	

	
	申请入党
	申请入党人员信息查询、导出
	

	
	确定积极分子
	入党积极分子申请审核信息查询、导出
	

	
	确定发展对象
	发展对象申请审核信息查询、导出
	

	
	发展对象材料预审
	发展对象材料预审申请审核信息查询、导出
	

	
	领取入党志愿书
	领取入党志愿书申请审核信息查询、导出
	

	
	接收预备党员
	接收预备党员申请审核信息查询、导出
	

	
	预备党员转正及处理
	预备党员转正及处理申请审核信息查询、导出
	

	
	转接查询
	转接历史信息查询、导出
	

	
	转入学校
	转入学校申请审核信息查询、导出
	

	
	转出学校
	转出学校申请审核信息查询、导出
	

	
	校内转移(转出)
	校内转移(转出)申请审核信息查询、导出
	

	
	校内转移(转入)
	校内转移(转入)申请审核信息查询、导出
	

	
	流出党员
	流出党员申请审核信息查询、导出
	

	
	出国境党员
	党员出国境、党员回国申请审核信息查询、导出
	

	
	党员减少
	党员减少申请审核信息查询、导出
	

	在册党员
	个人信息
	查看个人的基本信息，党籍信息，能够维护联系手机
	

	
	介绍信信息
	个人介绍信抬头信息维护
	


2、 党组织管理子系统
党组织管理子系统中主要包括对组织信息的维护，委员信息的维护，党委联系方式的维护等对于党组织信息发生变更时的申请审核过程
1. 组织信息
【模块功能描述】

组织信息的查看以及相关统计的查询 维护党支部的相关信息 
【使用角色】

组织部部长，组织管理员/党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记
【审核流程】
无
角色：组织部部长
权限：可以查询所有的基层党委和党支部信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：组织管理员、党建管理员
权限：可以维护所有的基层党委和党支部信息
功能按钮，具体操作如下图
【保存】：保存界面维护的组织信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党委书记
权限：可以查询自己所在的基层党委及管辖的党支部信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件

【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党务秘书
权限：只能维护自己所在的基层党委及管辖的党支部信息
功能按钮，具体操作如下图
【保存】：保存界面维护的组织信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党支部书记
权限：只能维护自己所在的党支部信息
功能按钮，具体操作如下图
【保存】：保存界面维护的党支部信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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2. 联系方式
【模块功能描述】

该模块是用来维护组织的联系人及其联系方式
【使用角色】

组织管理员/党建管理员，党务秘书
【审核流程】
无

角色：组织管理员、党建管理员
权限：可以维护所有的基层党委的联系人及联系方式
功能按钮，具体操作如下图
【保存】：保存界面维护的联系人及联系信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党务秘书
权限：只能维护自己所在的基层党委的联系人及联系方式
功能按钮，具体操作如下图
【保存】：保存界面维护的联系人及联系信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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3. 委员信息
【模块功能描述】

该模块是用来维护委员信息，包括新建、删除、保存、生成党支部委员信息报表、生成基层党委委员信息报表
【使用角色】

组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记
角色：组织部部长
权限：可以查询所有的委员信息

功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：组织管理员、党建管理员
权限：可以查询所有的委员信息以及可以维护基层党委下的党务秘书信息
功能按钮，具体操作如下图
【新建】：所属党组织选择基层党委则新建基层党委委员信息（所属党组织选择党支部则按钮不显示）
【删除】：勾选记录，点击删除（所属党组织选择党支部则按钮不显示）
【保存】：保存新建的委员信息和保存界面修改信息（所属党组织选择党支部则按钮不显示）
【生成党支部委员信息】：生成党支部委员信息报表（所属党组织选择党支部时显示）
【生成基层党委委员信息】：生成基层党委委员信息报表（所属党组织选择基层党委时显示）
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
所属党组织选择基层党委
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所属党组织选择党支部
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角色：党委书记
权限：可以查询自己所在的基层党委及管辖的党支部下的相关委员信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党务秘书
权限：可以查询自己所在的基层党委及管辖的党支部下的相关委员信息，可以维护党委委员，及下属所有党支部委员的信息
功能按钮，具体操作如下图
【新建】：所属党组织选择党支部则新建党支部副书记、组织委员、宣传委员等党支部委员信息；所属党组织选择基层党委则新建基层党委委员信息
【删除】：勾选记录，点击删除
【保存】：保存新建的委员信息和保存界面修改信息
【生成党支部委员信息】：生成党支部委员信息报表（所属党组织选择党支部时显示）
【生成基层党委委员信息】：生成基层党委委员信息报表（所属党组织选择基层党委时显示）
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党支部书记
权限：可以查询自己所管辖的党支部下的相关委员信息以及维护除党支部书记以外的其他委员信息
功能按钮，具体操作如下图
【新建】：新建党支部副书记、组织委员、宣传委员等党支部委员信息
【删除】：勾选党支部委员信息，点击删除
【保存】：保存新建的党支部委员信息和保存界面修改信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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4. 党组织变更
【模块功能描述】

该模块是党务秘书，或组织管理员对党组织信息进行新增、撤销、合并、更名的操作
【使用角色】

组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书
【审核流程】
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角色：组织部部长
功能按钮，具体操作如下图
【审核通过】：勾选申请记录，点击审核通过，弹出审批意见窗口，填写审批意见，点击确定完成审核；
【审核退回】：操作同上
【全选】：点击选中当前页面所有记录
【反选】：点击反向选取当前页面记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：将查询条件重置
【导出】：导出数据到EXCEL
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【审核通过】：操作如下图
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变更查询【流程】：操作如下图
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角色：组织管理员、党建管理员
功能按钮，具体操作如下图
【新增】：新增一条基层党委信息
【撤销】：撤销勾选的党委信息
【合并】：合并勾选的基层党委，生成一条变更申请
【更名】：对勾选的基层党委进行更名，生成一条变更申请
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：将查询条件重置
【导出】：导出数据到EXCEL
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【新增】：操作如下图
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【撤销】: 操作如下图
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【合并】：操作如下图
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已申请页面【撤销】：操作如下图
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变更查询页面【流程】：操作如下图
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角色：党委书记
功能按钮，具体操作如下图
【审核通过】：勾选申请记录，点击审核通过，弹出审批意见窗口，填写审批意见，点击确定完成审核；
【审核退回】：操作同上
【全选】：点击选中当前页面所有记录
【反选】：点击反向选取当前页面记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：将查询条件重置
【导出】：导出数据到EXCEL
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【流程】：点击查看流程信息，如下图
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角色：党务秘书
功能按钮,具体操作如下图
申请页面:
【新增】：点击新增一条党支部信息
【撤销】：点击撤销一条党支部信息
【合并】：勾选多个党组织，点击合并，合并为一个党组织
【更名】：点击更名，填写信息，保存后，生成一条变更申请
已申请页面:
【撤销】：点击撤销已申请的变更信息
所有页面
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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【新增】：点击新增一条党支部信息
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【撤销】：点击撤销一条党支部信息
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【合并】：勾选多个党组织，点击合并，合并为一个党组织
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【更名】：点击更名，填写信息，保存后，生成一条变更申请
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已申请页面【撤销】：点击撤销已申请的变更信息
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3、 党员管理子系统
1. 党员信息查看
【模块功能描述】

党员信息的查询，导出功能
【使用角色】

组织部部长，组织管理员/党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【审核流程】
无
角色：组织部部长，学生线人员
权限：可以查询所有党员的信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：组织管理员、党建管理员
权限：可以查询所有党员的信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党委书记
权限：只能查看自己所管理基层党委下党员的信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党务秘书
权限：只能查看自己所在管理的基层党委下的所有党员的信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党支部书记
权限：只能查看自己所管理的党支部下的党员的信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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2. 党员信息维护
【模块功能描述】

党员信息的日常维护工作 包括日常维护，增加删除党员，系统校核三个模块
【使用角色】

组织部部长，组织管理员/党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
2.1. 日常维护
【模块功能描述】
该模块是提供给党支部书记或党务秘书用来维护在册党员的相关信息
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
角色：组织部部长、学生线人员
权限：可以查询所有日常维护的申请审核信息。

功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：组织管理员、党建管理员

权限：可以查询所有日常维护的申请审核信息
功能按钮，具体操作如下图

【保存】:直接修改党员信息表中的数据
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党委书记

权限：可以审核查询所管理的基层党委下所有党员的日常维护申请审核信息
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录
【审核退回】：审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
[image: image65.png]HEOEERER S
N ]
O pmse

HETEE
HEEER
HREER

tabFE T
FH R SFER
AHERANERER ) FER
B BEF TR HFER
IR ] AR O ) R

& 2

© =p

EPFEE
EREEFE
ERRSUS
FHEREE

it (S FAE)

HBEEEE|E

230000181 NFE 0B0THER

2 ERHER
2 Esxrs
2 JRHEARE BN
A
2 OFHEF

101001045 ATAH 19871201

220082707 WiHEEL

G 0) O

pe-mas s ETESR. 0y @88 9EE [w[SH

s FERER

EHFROG-OTOMEEER . W3

EFRRBAREE W3

2000-05-01 Wt3

S (L ) A RS HFRIFSTES

HFR0S. IAREE . 0B0THER HFRIFSTES

2013-05-23 iefEzEL HFRIFSTES

RS iefEzEL HFRIFSTES





角色：党务秘书

权限：可以申请审核查询所管理的基层党委下所有党员的日常维护申请审核信息
功能按钮，具体操作如下图

【保存】:保存界面中的数据，发出日常维护申请
【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】：审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
申请界面
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党员详细的修改界面
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审核界面
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角色：党支部书记

权限：可以申请查询所管理的基层党支部下所有党员的日常维护申请审核信息
功能按钮，具体操作如下图

【保存】:保存界面中的数据，发出日常维护申请
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
申请界面
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党员的详细修改界面
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2.2. 系统校核
【模块功能描述】
该模块是提供给党支部书记或党务秘书用来查询党员信息的错误数据，根据错误信息，进入日常维护模块，对相关数据进行维护
【使用角色】
党支部书记、党务秘书
【操作说明】
角色：组织管理员、党建管理员
功能按钮,具体操作如下图
【查看】：查看党员信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
【返回】：返回前一页
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点击【查看】，打开党员信息查看，如下图：
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角色：党务秘书
功能按钮,具体操作如下图
【查看】：查看党员信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
【返回】：返回前一页
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点击【查看】，打开党员信息查看，如下图：
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角色：党支部书记
功能按钮,具体操作如下图
【查看】：查看党员信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
【返回】：返回前一页
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点击【查看】，打开党员信息查看，如下图：
[image: image76.png]EW | RERHE |

£ RREREE |

T
T EARR
RS 213070382 e Fiey TeR [ ]
R HERE wAEEM: 1967-08-22 BHIES: 653125196708223414
s 200ERE T SEARE:
RESHL: AT @iz
BE2 T
FERER: B0 I0GERERES EERRS: :;ﬂ*SIk*R b AR BRAE
TR proen AR
AR AR MARTRTRR:
HERE: SR SR
IR [ [
B HHRE: HEREE:
SEARAE: 2013.05-07 BEARRES TR 20160507 BERRABIE: 20130507
RRMBHERE 20130507 FRAREEEE: 20130507
HERHE
U OWENE WUME SUMEERT  RHORIIESEEES) s AR RANEERE RAMPITERELOEES)





2.3. 增加删除党员
【模块功能描述】
该模块是用来进行增加遗漏的党员或删除党员操作
【使用角色】
党支部书记、党务秘书、党委书记、组织管理员、组织部部长、学生线人员
【审核流程】
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【操作说明】
角色：组织部部长、学生线人员
功能按钮：具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：组织管理员、党建管理员
功能按钮：具体操作如下图
【审核通过】：审核通过勾选的申请信息
【审核退回】：审核退回勾选的申请信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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处理中的页面
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角色：党委书记

功能按钮：具体操作如下图
【审核通过】：审核通过勾选的申请信息
【审核退回】：审核退回勾选的申请信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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处理中页面
【流程】：查看流程信息
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角色：党务秘书

党务秘书权限下，如果有待审核的记录，页面默认进入待审核页面，否则进入增加党员页面
功能按钮：具体操作如下图
【审核通过】：审核通过勾选的申请信息
【审核退回】：审核退回勾选的申请信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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【审核通过】：操作如下图
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增加党员页面
【增加党员】：界面新增一条记录
【删除】：删除页面勾选记录
【提交】：提交页面勾选的增加党员信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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删除党员页面
【删除党员】：点击，页面增加一条要删除的党员信息
【删除】：删除页面勾选的记录
【提交】：提交页面勾选的记录
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处理中页面
【流程】：查看流程信息
[image: image92.png]B | mERRERE X

@ RRELMEF-HMERER AT & @ =p

Swmes | Dmpes | Dewn Hesm | Dwen | Deee

E—FRS A BRI BTP SRR, SR | mia A v &8 pEE [HSd

Vo OWE R OE-ENS A B3 RK wEAN S8 EREER SRS WAER ARE  HERES FEERRE
O . #m o1a0sm7 FEE B WK qose1210 2004RE. AP 20130508 HFROGMEER—  BFHEETES
DOmn 213040504 EEE B 1986-1220  20044f . EbEalk EX#R 20130508 WPROGELER—. HFUZEIES
u} ,wm 777 FUE B W 1090205 2010k bl 0100701 EFR00. 10GERYE. ETFRSETES

RBER Ix]

AN BHABIEA AR iz

20130508 112315 AEEIEFHEP LR B WMBRER EREHHE

20130508 114245 FERPLEER SRR » FE BB





已完成页面
【流程】：查看流程信息
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被退回页面
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审批清单页面
【打印】：打印报表
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点击【打印】，弹出如下界面：
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角色：党支部书记

功能按钮，具体操作如下图
增加党员页面
【增加党员】：界面新增一条记录
【删除】：删除页面勾选记录
【提交】：提交页面勾选的增加党员信息
删除党员页面
【删除党员】：点击，页面增加一条要删除的党员信息
【删除】：删除页面勾选的记录
【提交】：提交页面勾选的记录
所有页面
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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处理中页面
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已完成页面
[image: image102.png]@ RREAEF-HMBERER

| Twmen | Dawen | Oame | Dese | Twea |

RIS S SRS B TNE R NS 9 R (MSH
Y WE OXE W—FRS S MA RK WEAN B8R BIMERRH SRS BHER ARME  HEEEE FEERRE





3. 发展党员
【模块功能描述】

发展一个新的党员所要经过的相关过程 包含了 申请入党、确定积极分子、确定发展对象、发展对象材料预审、领取入党志愿书、接收预备党员、预备党员转正及处理 共7大模块
【使用角色】

组织部部长，组织管理员/党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
3.1. 申请入党
【模块功能描述】
该模块是提供给党支部书记或党务秘书用来维护学生申请入党的相关信息
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记
【操作说明】
角色：组织部部长、学生线人员
权限：可以查询所有申请入党的信息。
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：组织管理员、党建管理员

权限：可以查询所有申请入党的信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
[image: image104.png]S v e A —_—

& ERFRI-HEAR EiA&HG © n

RS 5 R, FOATRE i Ll@gm SEE (34
RS =] 3 RE HERR Bin EEEPH  TUHARE SiEAEAE FEREE FEERRES
W 1989-10-22  2008¢RFRIE  EPLHL 2013-05-23 ETFRESHER AFRPEET

= mm . wrEestEn I

3

"

213083626 g2 ]
om0t B B oo BIEEAR MAWEE BEE  ovsosor W wFnesT (EE] . BESNGH
B rossosis 201iERE B 20130505 Wit wrppsy [FH1: SEHmEE
W 1993-06-03  201gRFRIE  EPHL 2013-05-06 T2 EFRPESTER.
W 1993-00-01  201MERFRE  EPHL 2013-05-06 T2 EFRPESTER.
1992-01-10  20124HAFE  EPElL 2013-05-06 T2 EFRPESTER.
W 1004-08-28  20126RFRIE  EPHL 2013-05-06 T2 EFRPESTER.
W 1980-01-24  2011gRHRE 4 2011-08-16 T2 EFRPESTER.
W 1992-12-07  20108FRIE  EPHL 2013-05-06  temp2 EFRPESTER.
W 19940719 201ERFRE  EPHL 2013-05-14  temp2 EFRPESTER.
I e

213112004 EXE

213112304 ER
213112308 RIH
213120072 RS
213122001 VI
220112384 RFHL
21310213 BB
213112008 ER

1o0oo0DoDooooooao
M W W Y Y W W W W
]
w
RSN N N A

PO M 1009 M0 47 ON14ERAEL




角色：党委书记

权限：可以查询所管理基层党委下所有的申请入党的信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党务秘书

权限：可以申请、查询所管理基层党委下所有的申请入党的信息
功能按钮，具体操作如下图

【申请入党】：新增一条申请入党信息，可以输入一卡通号带出相关的基本信息，如果入党申请人没有一卡通号，则可以输入身份证号，并填写其相关的基本信息
【保存】：保存界面上申请及修改的记录的信息

【删除】：删除界面上有误的申请记录

【提交】：勾选记录进行提交

【批量维护】：可以批量维护相关字段的信息

【下载导入模版】：下载导入数据的模版文件

【批量导入】：批量导入导入模版中的数据，导入的过程中判断数据的正确性，只有正确的数据能够准确的导入进去
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党支部书记

权限：可以申请、查询所管理基层党支部下所有的申请入党的信息
功能按钮，具体操作如下图

【申请入党】：新增一条申请入党信息，可以输入一卡通号带出相关的基本信息，如果入党申请人没有一卡通号，则可以输入身份证号，并填写其相关的基本信息

【保存】：保存界面上申请及修改的记录的信息

【删除】：删除界面上有误的申请记录

【提交】：勾选记录进行提交

【批量维护】：可以批量维护相关字段的信息

【下载导入模版】：下载导入数据的模版文件

【批量导入】：批量导入导入模版中的数据，导入的过程中判断数据的正确性，只有正确的数据能够准确的导入进去
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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3.2. 确定积极分子
【模块功能描述】
该模块是提供给党支部书记或党务秘书提出确定积极分子的申请，党务秘书及党委秘书进行审核的功能
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记
【操作说明】
角色：组织部部长、学生线人员
权限：可以查询所有确定积极分子的申请信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
[image: image108.png]BT | ERESTH X

& EEWRR-REREST

@ =p

RS M FRRE: FRATEE JaEs 958 L
RS TR SERES FEERRE
O] & o|21000720 B8 3-05-20 s HFNP SRR . N .
. ()] : RESDEHED
O & 4|2tz NER  201aamE 20130508 sts SFHRETESR
O & o|emstmezes 3 201gERE 20130500 Wt3 HFRFSTESR. £
Of & o227z @K 20124ERE 20130500 Wt3 HFRFSTESR. £
O & o|213m22001  WHE  2012ERE 20130500 Wt3 HFRFSTESR. £ E
Ofa dfex 2011-09-09 sts SFHPETRIR &
offa & (58] TENBOTAES  Lorrosto sts SFHPETRIR &
(2] . EERAMEEHE o e
offa & [ it ey 20100525 sts SFHPETRIR &
offa & 20130520 sts SFHPETRIR & o
o 213112003 EE  201ARE 20130522 temp2 SFHPETRIR &

| b

B





角色：组织管理员、党建管理员

权限：可以查询所有确定积极分子的申请信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党委书记

权限：可以查询、审核所管理基层党委下所有确定积极分子的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党务秘书

权限：可以申请、查询、审核所管理基层党委下所有确定积极分子的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【确定为积极分子】：维护好记录后，勾选后提交确定积极分子申请

【批量维护】：批量维护一条或多条记录的相关字段的值
【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党支部书记

权限：可以申请、查询所管理基层党支部下所有确定积极分子的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【确定为积极分子】：维护好记录后，勾选后提交确定积极分子申请

【批量维护】：批量维护一条或多条记录的相关字段的值
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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3.3. 确定发展对象
【模块功能描述】
该模块是提供给党支部书记或党务秘书用来维护在册党员的相关信息
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
角色：组织部部长、学生线人员
权限：可以查询所有确定发展对象的申请信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：组织管理员、党建管理员

权限：可以查询所有确定发展对象的申请信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党委书记

权限：可以查询、审核所管理基层党委下所有确定发展对象的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党务秘书

权限：可以申请、查询、审核所管理基层党委下所有确定发展对象的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【确定为发展对象】：维护好记录后，勾选后提交确定发展对象申请

【批量维护】：批量维护一条或多条记录的相关字段的值
【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党支部书记

权限：可以申请、查询所管理基层党支部下所有确定发展对象的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【确定为发展对象】：维护好记录后，勾选后提交确定发展对象申请

【批量维护】：批量维护一条或多条记录的相关字段的值
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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3.4. 发展对象材料预审
【模块功能描述】
该模块是提供给党支部书记或党务秘书用来维护在册党员的相关信息
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
角色：组织部部长，学生线人员
权限：可以查询所有确定发展对象材料预审的申请信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：组织管理员、党建管理员

权限：可以查询所有确定发展对象材料预审的申请信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党委书记

权限：可以查询、审核所管理基层党委下所有确定发展对象材料预审的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党务秘书

权限：可以申请、查询、审核所管理基层党委下所有确定发展对象材料预审的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【材料审核通过】：维护好记录后，勾选后提交确定发展对象材料预审申请

【批量维护】：批量维护一条或多条记录的相关字段的值
【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党支部书记

权限：可以申请、查询所管理基层党支部下所有确定发展对象材料预审的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【材料预审通过】：维护好记录后，勾选后提交确定发展对象材料预审申请

【批量维护】：批量维护一条或多条记录的相关字段的值
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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3.5. 领取入党志愿书
【模块功能描述】
该模块是提供给党支部书记或党务秘书用来维护在册党员的相关信息
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
角色：组织部部长、学生线人员
权限：可以查询所有领取入党志愿书的申请信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：组织管理员、党建管理员

权限：可以审核、查询所有领取入党志愿书的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党委书记

权限：可以审核、查询所管理基层党委下所有领取入党志愿书的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
[image: image125.png]ER | SRARZBHBE *

@ EEVRR-FRARSES

@ =p

[Bwws [Tams [ Tomn | Dwea ||

L SRR TFHESIEYR. £ djE0 9B LS

EEEEE  SUBARE AN 2EEN FERLD FEEERE

(&) #EE 3
[£8): E8F
(5] : ShATHE

DE—SIRHTREE, 2
TR E R

[(EE] . SEHENFRES
(2] . EERFHBEAR
AAEEEBERNFRREL

BEHE

S

TREE]





角色：党务秘书

权限：可以申请、审核、查询所管理基层党委下所有领取入党志愿书的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【确定领取入党志愿书】：维护好记录后，勾选后提交领取入党志愿书的申请

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党支部书记

权限：可以申请、查询所管理基层党支部下所有领取入党志愿书的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【确定领取入党志愿书】：维护好记录后，勾选后提交领取入党志愿书的申请

【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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3.6. 接收预备党员
【模块功能描述】
该模块是提供给党支部书记或党务秘书用来维护在册党员的相关信息
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
角色：组织部部长、学生线人员
权限：可以查询所有接收预备党员的申请信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
[image: image128.png]f AR

O pmse
T
2 QaEnEe
5 QnAsE

D RERRRERLE
2 QEsxrE
2 JAHEAREEARR

EErt
HREER
4HPEEE
EEREHE
EERSW
FHEREE

st (EFEHIE)
& Wi (RS )
Tist4E (R EHIE)

o) | BT | mwBsmRE <

& REWRR-BKBERR

& [ =

© =p

Hess | dwer

EE W W-HRS #E 84 RUATH:

e~ 728 e

| PR TR TR

v B EE

g

NEEGERTIE] DA PEAEAREE | s

e

BT

T=ch B or mm 4 &




角色：组织管理员、党建管理员

权限：可以审核、查询所有接收预备党员的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党委书记

权限：可以审核、查询所管理基层党委下所有接收预备党员的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党务秘书

权限：可以申请、审核、查询所管理基层党委下所有接收预备党员的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【接收为预备党员】：维护好记录后，勾选后提交接收预备党员的申请

【批量维护】：批量维护一条或多条记录的相关字段的值
【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党支部书记

权限：可以申请、查询所管理基层党委下所有接收预备党员的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【接收为预备党员】：维护好记录后，勾选后提交接收预备党员的申请

【批量维护】：批量维护一条或多条记录的相关字段的值
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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3.7. 预备党员转正及处理
【模块功能描述】
该模块是提供给党支部书记或党务秘书用来维护在册党员的相关信息
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
角色：组织部部长、学生线人员
权限：可以查询所有预备党员转正及处理的申请信息
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：组织管理员、党建管理员

权限：可以申请、查询所有预备党员转正及处理的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党委书记

权限：可以申请、查询所管理基层党委下所有预备党员转正及处理的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党务秘书

权限：可以申请、查询所管理基层党委下所有预备党员转正及处理的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【预备党员转正及处理】：维护好记录后，勾选后提交预备党员转正及处理的申请

【批量维护】：批量维护一条或多条记录的相关字段的值

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党支部书记

权限：可以申请、查询所管理基层党支部下所有预备党员转正及处理的申请信息
功能按钮，具体操作如下图

【预备党员转正及处理】：维护好记录后，勾选后提交预备党员转正及处理的申请

【批量维护】：批量维护一条或多条记录的相关字段的值
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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4. 组织关系转接
【模块功能描述】

包含了 转入学校、转出学校、校内转移(转入)、校内转移(转出) 共四大模块

【使用角色】

组织部部长，组织管理员/党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
4.1. 转接查询
【模块功能描述】
该模块是提供给党支部书记、党务秘书、党委书记、组织管理员、党建管理员，组织部部长来查询转接情况，用于给组织管理员、党建管理员回退的功能
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
角色：组织部部长，学生线人员
权限：可以查询所有党员的转接情况
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：组织管理员、党建管理员

权限：可以查询所有党员的转接情况，退回的功能，回退历史的查询
功能按钮，具体操作如下图

【人员回退】： 回退人员到操作之前的状态
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党委书记

权限：可以查询所管理基层党委下所有党员的转接情况
功能按钮，具体操作如下图

【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党务秘书

权限：可以查询所管理基层党委下所有党员的转接情况
功能按钮，具体操作如下图

【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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角色：党支部书记
权限：可以查询所管理基层党支部下所有党员的转接情况
功能按钮，具体操作如下图

【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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4.2. 转入学校
【模块功能描述】
基层党务秘书可以申请需要转入的党员或者预备党员。
基层党委书记可以审核党务秘书提交的数据。组织管理员审核党委书记提交的数据。
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，学生线人员
【操作说明】
角色：组织部部长，学生线人员
权限：可以查询所有转入学校党员的情况
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：组织管理员、党建管理员

权限：可以查询所有转入学校党员的情况，可以终审党员转入学校
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录
【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

待审核:待管理员审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：党委书记

权限：可以查询所管理基层党委下所有转入学校党员的情况，可以审核转入学校的申请记录
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

待审核:待党委书记审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：党务秘书

权限：可以查询所管理基层党委下所有转入学校党员的情况，可以审核转入学校的申请记录
功能按钮，具体操作如下图

【转入党员】：新增一条转入学校的申请
【保存】:临时保存界面上新增及修改的申请记录
【删除】:删除界面上有误的申请记录
【提交】：选择记录，提交给党委书记进行审核

【批量维护】：勾选记录，批量维护相关字段的值
【下载导入模版】：下载导入的模版
【批量导入】：批量导入相关的数据，进行校核后，将相关正确的数据导入到系统中
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

申请:党务秘书发出转入学校的申请
处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
审核清单：待组织管理员审核时，需要党务秘书打印报表。
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维护好所有字段之后，提交数据给党委书记审核。
4.3. 转出学校
【模块功能描述】
基层党支部书记与基层党务秘书可以提交需要转出学校的党员。
基层党务秘书可以审核基层党支部书记提交的数据。
基层党委书记可以审核党务秘书提交的数据。
组织管理员可以审核党委书记提交的数据。
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
角色：组织部部长，学生线人员
权限：查询所有的转出学校申请记录
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：组织管理员、党建管理员
权限：可以查询所有转出学校党员的情况，可以终审党员转出学校
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

待审核:待管理员审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：党委书记
权限：可以查询所管理基层党委下所有转出学校党员的情况，可以审核转出学校的申请记录
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

待审核:待党委书记审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：党务秘书
权限：可以查询所管理基层党委下所有转出学校党员的情况，可以审核转出学校的申请记录
功能按钮，具体操作如下图

【转出学校】：勾选记录，发出一条转出学校的申请
【批量维护】：勾选记录，批量维护相关字段的值

【查看介绍信填写参考】:点击后可以查看介绍信的填写参考文档

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

申请:党务秘书发出转出学校的申请

待审核:党务秘书可以审核党支部书记发出的转出学校的申请
处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
审核清单：待组织管理员审核时，需要党务秘书打印报表。
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界面上的字段维护之后，提交数据给党务秘书审核。
转出学校审核：
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角色：党支部书记
权限：可以查询所管理基层党支部下所有转出学校党员的情况
功能按钮，具体操作如下图

【转出学校】：勾选记录，发出一条转出学校的申请

【批量维护】：勾选记录，批量维护相关字段的值

【查看介绍信填写参考】:点击后可以查看介绍信的填写参考文档

【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

申请:党务秘书发出转出学校的申请
处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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界面上的字段维护之后，提交数据给党务秘书审核。
4.4. 校内转移(转出，跨基层党委)
【模块功能描述】
该模块是提供给党支部书记或党务秘书用来发出党员校内转移(转出)的申请，用来给党委书记，管理员审核相关申请的记录
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
角色：组织部部长，学生线人员
权限：查询所有的校内转移(转出)申请记录
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：组织管理员、党建管理员

权限：可以查询所有校内转移(转出)的情况，可以终审党员校内转移(转出)
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

待审核:待管理员审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：党委书记

权限：可以查询所管理基层党委下所有党员校内转移(转出)的情况，可以审核党员校内转移(转出)的申请记录
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

待审核:待党委书记审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：党务秘书

权限：可以查询所管理基层党委下所有党员校内转移(转出)的情况，可以审核党支部书记发出的校内转移(转出)的申请
功能按钮，具体操作如下图

【校内转移(转出)】：维护好相关信息后，勾选记录，发出一条党员校内转移(转出)的申请

【批量维护】：勾选记录，批量维护相关字段的值

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

申请:党务秘书发出党员校内转移(转出)的申请

待审核:党务秘书可以审核党支部书记发出的转出学校的申请
处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
[image: image162.png]ST | RASBENE X

Y HEXEEE-RARBEL)

@ =p

D [ Twwe [ Tnee [ Tems | dwea

|
R s criD o HR RS AEE: FRaEg HFRFEIRTR. R péiﬁ CQEE L5
BURER  AsAEE e, RELLFE FEERRE  RHE ERTA BEXAALY RAEER. TREE
B S I T ep———
FUERAR 20060 BHRENE it it
TN
FAERAR R002-03- : S HATHIE
FHERAR ¥

=5

[Hrpsde ($) 1 R EELATRIS
18, REHPEFL.

NERE  GFRSSTE. GFR

o GHESE] . HESP—SRES SN I MENZETR. HFE
[u] PEEE  GFRSTE. GFR
[u] PEEE  GFRSTE. GFR
O & 101005220 HBHE  ERAR EXRER 10070430 = PERE  BFRSSTR. BTR
0 aninnsssa FHT EEAR 25t onnA.nsae = WESHE  WFASSTE BFE Y

iy ] >
# 50477

SRS

36T b M





角色：党支部书记

权限：可以查询所管理基层党支部下所有校内转移(转出)的情况
功能按钮，具体操作如下图

【校内转移(转出)】：勾选记录，发出一条校内转移(转出)的申请

【批量维护】：勾选记录，批量维护相关字段的值

【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

申请:党务秘书发出转出学校的申请
处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
[image: image163.png]| BT | BasBd)E x|

& EEXERE-RARBEE)

@ =p

Heg | daee | dezmm | e

[ R (D | - e SRS A AR Wi | aEn pER L8
T RS EE . 8b AEPLE WGEREE  WEMN  WETN | WEESRH AGGERRE IHES

O & 1oiquoesz TH FAR WK | TANTASHRRTRAR SFHPETE nEE

0O ToH01078 KAE WA st = SFHEETE v g;}: ggg% ggm

(] 101001169 FBE  BUERAR 1999-05-01 E puapes, (b1 S AATHIE

O o hotoosios B BdERAR % 19984201, 2013:01 & HTRPETR WEEE  ATRPETE. Wit

O o) loroos2at 3w sk [EART (50 1. REEESANLY BFREETE WERE  GFRSSTE. W

. B REHUHER,

O 4| hooszse BE  ®lEA  [WESP) . HESP—STESEN SFHEETE WERE  STHESTR. WS

- LR, SFHEETE WERE  ATRPETE. Wi
A SFHEETE WERE  STHESTR. WS

[0 & 1oiodss1 T SdERAR 8% 19850501 201301 & HTRPETR WERE  ATRPETE. Wi

o e EE sbakin e e onann w wERETR s wAReaTE e ¥

i Hom | b M| Fan





4.5. 校内转移(转入，跨基层党委)
【模块功能描述】
该模块是提供给党务秘书用来维护党员校内转移(转入)的申请操作，及党委书记对其进行审核的功能操作
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
角色：组织部部长，学生线人员
权限：查询所有的校内转移(转入)的申请记录
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：组织管理员、党建管理员

权限：查询所有的校内转移(转入)的申请记录
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：党委书记

权限：可以查询所管理基层党委下所有校内转移(转入)的情况，可以审核校内转移(转入)的申请记录
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

待审核:待党委书记审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：党务秘书

权限：可以提出申请，查询所管理基层党委下所有校内转移(转入)的情况
功能按钮，具体操作如下图

【转入党员】：新增一条转入党员申请记录
【保存】：新增一条转入党员申请记录

【删除】：删除界面中有误的记录
【提交】勾选记录，提交给党委书记进行审核
【批量维护】：勾选记录，批量维护相关字段的值

【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

申请:党务秘书发出校内转移(转入)的申请

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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4.6. 基层党委内转移

【模块功能描述】
该模块是提供给党务秘书用来维护党员基层党委内转移的申请操作，及党委书记对其进行审核的功能操作
【使用角色】
党务秘书
【操作说明】
角色：党务秘书

在党员信息维护—日常维护 模块，在基层党委内调整党员所在党支部可以通过以下三种方式完成：
1、 直接在表单中修改所在党支部
2、 通过点击修改按钮，进入修改界面修改所在党支部

3、 通过多选记录，点击批量维护按钮修改多个党员的所在党支部
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5. 流出党员及出国境党员
【模块功能描述】

在册党员的流出及出国境操作，包含了流出党员和出国境党员 两大模块
【使用角色】

组织部部长，组织管理员/党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
5.1. 流出党员
【模块功能描述】
基层党支部书记与基层党务秘书可以申请需要流出的党员。
基层党务秘书可以审核基层党支部书记提交的数据。
基层党委书记可以审核党务秘书提交的数据。
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
已离职教工，已离职学生的一卡通号党员以及非一卡通的在册党员如果存在党员流出，具体操作如下图
角色：组织部部长，学生线人员
权限：查询所有的流出党员申请记录
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：组织管理员、党建管理员

权限：查询所有的流出党员申请记录
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：党委书记

权限：查询及审核所管理的基层党委下所有的流出党员申请记录
功能按钮，具体操作如下图
【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

待审核:待党委书记审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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查看流程信息：
[image: image172.png]SECEEES | BT | e

HEEER

P & ERSERERR @ =
[SE:E =

LETE ) Ogwe | Haes | Dess | Dwen

HFERE

ERRE SRS, o

2|

HERET L s pEE [HSu

EEREUH | =% @ w_mRd AEEM FHAREA seEn iz
B rsEasE 20130508 135815 ABUHFHPLEER Hif MR REEBESE
B ESE)

AR TR

@ R
o JaERRHERRR

El=E=d
(25 )

& Wit (AR

k3
e
il
g

EmER




角色：党务秘书

权限：申请，查询及审核所管理的基层党委下所有的流出党员申请记录
功能按钮，具体操作如下图

【新增流出党员】：新增流出党员的记录
【删除】:删除界面上有误的数据
【提交】:勾选记录，提交给党委书记进行审核
【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

申请:可以发出流出党员申请
待审核:待党务秘书审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
流出党员申请：
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流出类型与流出范围根据具体的情况选择相应的类型与范围。
流出党员审核：
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角色：党支部书记

权限：申请，查询所管理的基层党支部下所有的流出党员申请记录
功能按钮，具体操作如下图

【新增流出党员】：新增流出党员的记录

【删除】:删除界面上有误的数据

【提交】:勾选记录，提交给党务秘书进行审核

【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

申请:可以发出流出党员申请

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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流出类型与流出范围根据具体的情况选择相应的类型与范围。
5.2. 出国境党员

【模块功能描述】
基层党支部书记与基层党务秘书可以申请需要出国境的党员。
基层党务秘书可以审核基层党支部书记提交的数据。
基层党委书记可以审核党务秘书提交的数据。
【使用角色】
组织部部长，组织管理员、党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
在册党员因各种情况需要出国境，而出国境之后会有党员回国，党员出国境和党员回国的具体操作如下图

角色：组织部部长，学生线人员
权限：查询所有的党员出国境，党员回国的申请记录
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
[image: image176.png]BT | wEmER (SE ot

Fler e
o DR R
HmnER
HHEEER
EE
aQnoee
@ DERansit =
3 DxAkEEE
R
HREER
agFEn
HFERE
EEREHE
EEREUH
FHEREE
MR
A GEEES)
IR
TR

m [y
aff
P
¥
s
i

it
& BAEE-HEY

Tpme || ez || e

EEWIEER
Him

EIW: RS HTIRAR
EE: SHEBIERS

@ =p

St S HEIEFIEXCe

M RIS S FRBER FEAFEE

v SmRE ie v @SW pEE (NS

EE e
o) ] zreEs

H—FR%

213080211

i

#E REEER

3EW  WERR

HERRE FEREE FESEEE
TR0 MFRPSTEER

Az B
20130416 200AREE B

FHRE
HREBEE





角色：组织管理员、党建管理员

权限：查询所有的党员出国境，党员回国的申请记录
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：党委书记

权限：查询及审核所管理基层党委下所有的党员出国境，党员回国的申请记录
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

待审核:待党委书记审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
[image: image178.png]SECEEES EN | wEmERE " -
= (7| wmERRA ] s wwmTan, , .
[EERETH o mremumnes | SEET WERTSRESCEE R
Sk w TR e e : o
HnEE St FUBIEREXcel
e Ogew | Hnese
SRR
[EETE= 200 SRR LS EE HE—fr RS A iR BT rE L Lk, Rl @AW JEE [x|9H
SRS gl RS ME  RAER  AZEE BG ATHEE  wEERE FERES FEEREE
[EEE e " — S
. 21304037  FESL  HEER 20130508 2004ERE R Wil BFROTORLER.. MFNRETESR
) s (s 45i2) S =
Senes - L4 ERHEN FRER %] HFROMITLAR . EFHSSTREE
EleEr g
3 BRERS: . . zREE EFHPETRIN
I nRERED 20nreses HEER, FE o
O & 4 ®REE 200072800 FHPETREN
D u} 7 23009180 FHPETREN
o DR R

& (HmEl, & DI, s

HEATEFEERIT

k3
E
il
g





角色：党务秘书

权限：申请、查询及审核所管理基层党委下所有的党员出国境，党员回国的申请记录
功能按钮，具体操作如下图

党员出国境界面

【党员出国境】:发出党员出国境的申请
【提交】:提交党员出国境的申请到党委书记审核
党员回国界面

【党员回国】：发出党员回国的申请

【提交】：提交党员回国的申请到党委书记审核

待审核界面
【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录

【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

党员出国境：党员出国境的申请界面
党员回国：党员回国的申请界面
待审核:待党委书记审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
党员出国境申请：
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出国境原因根据具体情况维护
党员回国申请：
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党员出国境审核：
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角色：党支部书记

权限：申请、查询所管理基层党支部下所有的党员出国境，党员回国的申请记录
功能按钮，具体操作如下图

党员出国境界面

【党员出国境】:发出党员出国境的申请

【提交】:提交党员出国境的申请到党务秘书审核

党员回国界面

【党员回国】：发出党员回国的申请

【提交】：提交党员回国的申请到党务秘书审核

待审核界面
【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录

【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

党员出国境：党员出国境的申请界面

党员回国：党员回国的申请界面

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
党员出国境申请：
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出国境原因根据具体情况维护
党员回国申请：
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6. 党员减少
【模块功能描述】

基层党支部书记与基层党务秘书可以申请出党、死亡、停止党籍的党员。
基层党务秘书可以审核基层党支部书记提交的数据。
基层党委书记可以审核党务秘书提交的数据。
【使用角色】

组织部部长，组织管理员/党建管理员，党委书记，党务秘书，党支部书记，学生线人员
【操作说明】
在册党员存在党员出党，党员死亡，停止党籍等情况，使得党员减少，具体操作如下图
角色：组织部部长，学生线人员
权限：查询所有的党员减少申请记录
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：组织管理员、党建管理员

权限：查询所有的党员减少申请记录
功能按钮，具体操作如下图
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：党委书记

权限：查询及审核所管理的基层党委下所有的党员减少申请记录
功能按钮，具体操作如下图

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

待审核:待党委书记审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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角色：党务秘书

权限：申请，查询及审核所管理的基层党委下所有的党员减少申请记录
功能按钮，具体操作如下图

【党员减少】：新增党员减少的记录

【删除】:删除界面上有误的数据

【提交】:勾选记录，提交给党委书记进行审核

【审核通过】：审核通过勾选的记录

【审核退回】:审核退回勾选的记录
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

申请:可以发出党员减少申请

待审核:待党务秘书审核的记录

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
党员减少申请：
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党员减少审核：
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离开中共组织类型与出党原因根据具体的情况选择相应的类型与原因
角色：党支部书记
权限：申请，查询所管理的基层党支部下所有的党员减少申请记录
功能按钮，具体操作如下图

【党员减少】：新增党员减少的记录

【删除】:删除界面上有误的数据

【提交】:勾选记录，提交给党务秘书进行审核

【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL

申请:可以发出党员减少申请

处理中：待其他人员审核的记录;
已完成: 终审通过的记录;
退回: 审核退回的记录。
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离开中共组织类型与出党原因根据具体的情况选择相应的类型与原因
7. 打印管理
【模块功能描述】

打印管理员主要是供管理员打印相关证件，包含了组织关系介绍信以及党员证明信
【使用角色】

组织管理员/党建管理员

【打印相关注意事项】
1. window XP 系统 IE8 下打印出现异常(重新登录系统)，请对IE作如下设置:

A:点击IE工具栏上的  工具——>Internet 选项。
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B:弹出Internet 选项 框，  选择 安全  点击该页 下面的 自定义级别
[image: image191.png]wH | =2 |faﬁ Imz |z |es |&a |

ERESENE AT EESRE.

@ ¥ / O 7
=

B A WEME  ERMA

Intranet
Internet wE®
o BESHEMT Tnternet FL (8
BRI AV ER{E R,
PRI
[ BEHRELE U
BER

BELEE
-EEUGE, me “OELGE)
- ERAERRGE , HRE BASEL

BEXBIQ). SAEBI @
AR EE UGS @)

B G





C: 点击 自定义级别 弹出如下框。如下图所示，将ActiveX控制自动提示 勾选为启用，点击确定
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D:选择 高级 ，取消勾选 “启用内存保护帮助减少联机攻击*” 点击 确定
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E:完成上述操作后，关闭所有的IE窗口，重新打开IE窗口，并进行打印即可。
2. 对于在win7，win8下打印不能正常的时候，请点击打印页上的 打印帮助，下载并重新安装打印控件 解压缩下载下来的打印说明 双击 jre-6u4-windows-i586-p.exe 文件，进行安装。  安装完成后关闭所有IE浏览器，重新打开IE即可
【操作说明】
7.1. 组织关系介绍信
【模块功能描述】
该模块是提供给组织管理员以及党建管理员用来生成介绍信标识号，打印组织关系介绍信以及归档作废相关介绍信信息
【使用角色】
组织管理员、党建管理员
【操作说明】
角色：组织管理员、党建管理员
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7.2. 党员证明信

【模块功能描述】
该模块是提供给组织管理员及党建管理员新增党员证明信信息，并能够打印党员证明信
【使用角色】
组织管理员、党建管理员
【操作说明】
角色：组织管理员、党建管理员
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8. 党员代码管理
【模块功能描述】

党员库中涉及到的党员库的维护 包含了 组织学历信息、身份信息、专业技术职务信息、加入中共组织类型、转正及处理信息、延长预备期限、离开中共组织类型、出党原因信息、进入支部类型信息、转离支部类型信息、流动党员流动类型信息、流动范围信息、出国境原因信息 共13大模块

【使用角色】

组织管理员/党建管理员

角色：组织管理员、党建管理员

1. 组织学历信息
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2.身份信息
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3.专业技术职务信息
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4．加入中共组织类型
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5.转正及处理信息
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6.延长预备期限
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7.离开中共组织类型
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8.出党原因信息
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9.进入支部类型信息
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10.转离支部类型信息
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11.流动党员流动类型信息
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12.流动范围信息
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13.出国境原因信息
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9. 业务数据监控
【模块功能描述】

该模块是组织管理员用来监控数据的
【使用角色】

组织管理员、党建管理员

【审核流程】
无
角色:组织管理员、党建管理员
功能按钮,具体操作如下图
【查看】：点击查看党员信息
【查询】：根据查询条件，查询结果
【重置】：重置查询条件
【导出】：导出数据到EXCEL
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点击[image: image210.png]


，打开党员信息查看页面，如下图
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4、 联系我们

如有其它问题，请联系管理员。
联系电话：025 - 52090048[image: image212.bmp][image: image213.png]
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东南大学党组织与党员管理信息系统







































































操作手册
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